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KẾ HOẠCH 
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NĂM HỌC 2016-2017
 

Căn cứ Chỉ thị số 3031/CT-BGDĐT ngày 26 tháng 8 năm 2016 của Bộ giáo dục và Đào tạo về nhiệm vụ chủ yếu năm học 2016 – 2017 của ngành giáo dục;

Căn cứ Quyết định số 2441/QĐ-UBND ngày 26 tháng 7 năm 2016 của Chủ tịch UBND tỉnh về việc ban hành kế hoạch thời gian năm học 2016-2017 của giáo dục mầm non, giáo dục phổ thông và giáo dục thường xuyên tỉnh Vĩnh Phúc;

Căn cứ Hướng dẫn số 1286 /SGDĐT-GDTH ngày 15 tháng 9 năm 2016 của Sở GD&ĐT tỉnh về việc Hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ năm học 2016-2017;

Căn cứ Công văn số 371/PGD&ĐT ngày 19 tháng 9 năm 2016 của của Phòng GD&ĐT Tam Dương về việc triển khai nhiệm vụ năm học 2016 – 2017;
Căn cứ kế hoạch chỉ đạo năm học 2016-2017 của Hiệu trưởng trường TH Kim Long;

 Căn cứ tình hình thực tế cơ sở vật chất hiện tại. Trường TH Kim Long xây dựng kế hoạch quản lí, khai thác sử dụng thiết bị CNTT năm học 2016 - 2017 như sau:

I. Tình hình chung:
1. Thuận lợi:
- Được sự quan tâm của Sở Giáo dục - Đào tạo Vĩnh phúc trong việc đầu tư cơ sở hạ tầng CNTT.
- Sự hỗ trợ nhiệt tình của chính quyền địa phương trong việc tìm nguồn lực để phát triển trường lớp.
- Hiện tại trường có đủ thiết bị CNTT thiết yếu phục vụ cho công tác quản lý và giảng dạy như: Máy chiếu, máy tính, máy photocopy, máy in, camera.
2. Khó khăn:
- Một số trang thiết bị giảng dạy được cấp từ lâu đã cũ, hỏng hóc nhiều làm ảnh hưởng đến chất lượng dạy học.
- Kinh phí nhà trường còn hạn hẹp nên việc đầu tư tu sửa các trang thiết bị còn hạn chế.
3. Cơ sở vật chất
* Hệ thống camera: Có 44 mắt và 3 đầu thu.

Sử dụng tốt: 
Không hoạt động:
* Máy vi tính: Có 20 máy tính
Trong đó 15 máy phục vụ học tập và 05 máy văn phòng. 
Sử dụng tốt: 13 máy 

Không hoạt động: 07 máy (hỏng main, nguồn, ổ cứng)
* Máy chiếu: Có 18 bộ đang hoạt động tốt

Sử dụng cố định cho phòng học: 16 bộ


Sử dụng di động: 02 bộ

* Máy in: Có 5 chiếc phục vụ cho công tác quản lý, đang hoạt động tốt.

* Máy Photocopy: Có 03 chiếc phục vụ công tác quản lý và giảng dạy

Sử dụng tốt: 02 máy


Không hoạt động: 01 máy

II. Mục tiêu:
1. Mục tiêu chung:
- Quản lý, khai thác sử dụng có hiệu quả các thiết bị CNTT đang có.

- Kiểm tra tu bổ, sửa chữa và mua sắm thường xuyên các thiết bị đáp ứng mọi hoạt động trong công tác quản lý và giảng dạy.
- Tăng cường sự quản lý nhằm đảm bảo sử dụng có hiệu quả tài sản hiện có cũng như bảo quản, sửa chữa tài sản kịp thời phục vụ công tác quản lý và giảng dạy, tránh thất thoát, lãng phí tài sản của nhà trường.
2. Mục tiêu cụ thể:
* Thành lập tổ kỹ thuật CNTT phụ trách các vấn đề về quản lý, khai thác hướng dẫn sử dụng các thiết bị CNTT đang có (Có quyết định thành lập tổ kỹ thuật CNTT kèm theo).

* Ký hợp đồng bảo trì, bảo dưỡng các thiết bị CNTT với đơn vị chuyên bảo trì, bảo dưỡng. Định kỳ 2 lần bảo trì, bảo dưỡng/tháng đối với từng thiết bị.
* Khai thác, sử dụng các thiết bị CNTT:
- Hệ thống camera: 

Giao cho đồng chí Nguyễn Thị Phương Thảo – phụ trách việc quản lý, giám sát, trực hệ thống.

Cụ thể:


+ Hằng ngày: 7h15 mở hệ thống, 16h30 tắt hệ thống.


+ Có sổ trực hệ thống, ghi lại những bất thường vào sổ trực theo ngày, cuối buổi thống kê lại số mắt hoạt động tốt, số mắt không hoạt động.


+ Xem lại băng ghi hình (nếu cần) có vấn đề gì xảy ra ở các lớp, kịp thời báo cáo ban giám hiệu để giải quyết.


+ Thực hiện lưu trữ dữ liệu trong vòng 30 ngày để phục vụ công việc khi cần thiết.
- Máy vi tính, máy in, máy photocopy: 


Giao cho đồng chí Trần Văn Toản – phụ trách việc quản lý, theo dõi.
- Máy chiếu: 

Giao cho giáo viên chủ nhiệm các lớp được lắp đặt máy chiếu kết hợp với đồng chí Trần Văn Toản quản lý, theo dõi.


Giáo viên trực tiếp giảng dạy ở các lớp có máy chiếu thường xuyên sử dụng giáo án điện tử để trình chiếu (tối thiểu 1 bài/tuần).

III. Biện pháp thực hiện:
- Đầu năm học tổ kỹ thuật CNTT phối hợp với tổ trưởng chuyên môn,  giáo viên chủ nhiệm các lớp của trường kiểm kê các thiết bị CNTT hiện có, lập kế hoạch sử dụng, phát triển và bảo quản các thiết bị của trường trong năm học, sau đó trình lên Hiệu trưởng phê duyệt.
- Sau khi Hiệu trưởng phê duyệt, kế hoạch phải được thông qua Hội đồng sư phạm nhà trường để các tổ chức, cá nhân có liên quan thực hiện đúng và tốt nhiệm vụ của mình.
- Phó hiệu trưởng phụ trách có trách nhiệm theo dõi tiến độ thực hiện kế hoạch và đề xuất với hiệu trưởng những vấn đề cần bổ sung, chỉnh sửa trong quá trình thực hiện.
- Định kỳ hàng tháng có kiểm tra đánh giá việc sử dụng, bảo quản các thiết bị CNTT.
- Đầu tư tốt công nghệ thông tin như máy chiếu Projector, máy tính xách tay, mạng internet, mạng wireless phủ sóng toàn trường phục vụ công tác quản lý và giảng dạy.
- Đề nghị với lãnh đạo Phòng Giáo dục và Đào tạo xin cấp thêm  máy vi tính phục vụ công tác dạy và học của trường.
- Nâng cao hiệu quả ứng dụng công nghệ thông tin trong giảng dạy và học tập.
IV. Kế hoạch chi tiết.
	Tháng
	Nội dung công việc
	Người phụ trách

	8/2016
	- Lập kế hoạch chỉ đạo quản lý, khai thác sử dụng các thiết bị CNTT
	- Phó hiệu trưởng phụ trách

	9/2016
	- Thành lập tổ kỹ thuật CNTT
- Ban hành quy chế hoạt động của tổ kỹ thuật CNTT.

- Triển khai nội qui, quy chế khai thác, sử dụng các thiết bị CNTT.

- Kiểm kê các thiết bị CNTT đầu năm học.
- Bàn giao các thiết bị CNTT cho Giáo viên.
- Ký hợp đồng bảo trì, bảo dưỡng các thiết bị CNTT với đơn vị chuyên bảo trì, bảo dưỡng.

- Bàn giao máy tính xách tay (theo dự án) cho giáo viên Tiếng Anh.

- Thực hiện kiểm tra việc sử dụng máy chiếu ở các lớp.
	- Hiệu trưởng
- Hiệu trưởng

- Phó hiệu trưởng phụ trách
- Tổ CNTT

- Phó hiệu trưởng phụ trách

- Hiệu trưởng

- Phó hiệu trưởng phụ trách

- Phó hiệu trưởng phụ trách

	10/2016
	- Kiểm tra việc bảo quản, khai thác, sử dụng thiết bị CNTT lần 1.
- Thực hiện kiểm tra việc sử dụng máy chiếu ở các lớp.

- Sửa chữa các thiết bị hỏng, có thể khôi phục.
	- Tổ CNTT

- Phó hiệu trưởng phụ trách
- Đ/c Toản

	11/2016
	- Thực hiện kiểm tra việc sử dụng máy chiếu ở các lớp.
	- Phó hiệu trưởng phụ trách

	12/2016
	- Kiểm tra việc bảo quản, khai thác, sử dụng thiết bị CNTT lần 2.

- Thực hiện kiểm tra việc sử dụng máy chiếu ở các lớp.

- Sửa chữa các thiết bị hỏng, có thể khôi phục.
	- Tổ CNTT

- Phó hiệu trưởng phụ trách

- Đ/c Toản

	1/2017
	- Thực hiện kiểm tra việc sử dụng máy chiếu ở các lớp.
	- Phó hiệu trưởng phụ trách

	2/2017
	- Kiểm tra việc bảo quản, khai thác, sử dụng thiết bị CNTT lần 3.

- Thực hiện kiểm tra việc sử dụng máy chiếu ở các lớp.

- Sửa chữa các thiết bị hỏng, có thể khôi phục.
	- Tổ CNTT

- Phó hiệu trưởng phụ trách

- Đ/c Toản

	3/2017
	- Thực hiện kiểm tra việc sử dụng máy chiếu ở các lớp.
	- Phó hiệu trưởng phụ trách

	4/2017
	- Thực hiện kiểm tra việc sử dụng máy chiếu ở các lớp.
	- Phó hiệu trưởng phụ trách

	5/2017
	- Kiểm tra việc bảo quản, khai thác, sử dụng thiết bị CNTT lần 4.

- Thực hiện kiểm tra việc sử dụng máy chiếu ở các lớp.

- Sửa chữa các thiết bị hỏng, có thể khôi phục.

- Lên kế hoạch thanh lý thiết bị hỏng.
	- Tổ CNTT

- Phó hiệu trưởng phụ trách

- Đ/c Toản

- Phó hiệu trưởng phụ trách

	6/2017
	- Bàn giao lại các thiết bị CNTT cho nhà trường.

- Lên kế hoạch lưu trữ, bảo quản chuẩn bị cho năm học tới.

- Thanh lý thiết bị hỏng.
	- Tổ CNTT, GV

- Phó hiệu trưởng phụ trách

- Hiệu trưởng


Trên đây là kế hoạch chỉ đạo quản lý, khai thác sử dụng thiết bị CNTT của trường trong năm học 2016-2017, đề nghị tất cả cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh thực hiện tốt kế hoạch đề ra nhằm sử dụng và bảo quản tài sản nhà trường đạt hiệu quả cao nhất. Rất mong sự quan tâm tạo điều kiện của các cấp lãnh đạo để kế hoạch đề ra được hoàn thiện và có hiệu quả cao nhất.
	DUYỆT KẾ HOẠCH
HIỆU TRƯỞNG

Chu Thị Việt Nga
	Kim Long, ngày      tháng     năm 2016
PHÓ HIỆU TRƯỞNG

Đinh Thị Hồng Thanh


